=— Prinzing

Unsere Mitarbeiter sorgen dafUr, dass der Name ,,Prinzing" mit Qualitat gleichgesetzt wird. Wir sorgen dafir, dass unsere
Mitarbeiter diese Qualitat erreichen. Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz mit anspruchsvollen Aufgaben in einem
inhabergefUhrten Unternehmen mit Hauptsitz in Eisingen, Baden-Wirttemberg und Uber 500 Beschdaftigten. Unser
Arbeitsgebiet erstreckt sich Uber den kompletten Bereich der Elektrogebdudetechnik im Industrie-, Krankenhaus- und
Verwaltungsbau. Zur Verstdrkung unseres Teams in Eislingen suchen wir:

Assistenz Personalentwicklung (m/w/d)

lhre Aufgaben:
e UnterstUtzung der Personalabteilung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben
® Bewerbermanagement

e Koordination von Terminen in der Aus- und Weiterbildung sowie Vor- und Nachbereitung von Besprechungen und
Vorstellungsgespréchen

® Vorbereitung von Messen, Schulveranstaltungen und infernen Ausbildungsveranstalfungen
e Korrespondenz mit Schulen und Uberbetrieblichen Ausbildungsstéatten
e Personal- und Stammdatenpflege

Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufmdnnische Berufsausbildung (Kaufmann/-frau fUr BUromanagement oder eine vergleichbare
Ausbildung) sowie einschldgige Erfahrung in einer vergleichbaren Position

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Diskretion im Umgang mit personenbezogenen Daten

e Einschldgige Erfahrung im Bereich der Personalarbeit

e Selbsté&ndige, eigenverantwortliche, zuverl&ssige, engagierte und strukturierte Arbeitsweise
e Sicheres Auftreten und gute Teamfdhigkeit

Das spricht fir uns:
e Verantwortungsvolle Aufgaben in einem dynamischen und zukunftsorientierten Unternehmen
e Spannende Projekte
e Figenverantwortliches Handeln und flache Hierarchien
® Motiviertes und aufgeschlossenes Team mit Offenheit fir neue Impulse
® Krisensicherer Arbeitsplatz
e Intensive Einarbeitung sowie fachspezifische Schulungs- und Weiterbildungsangebote
® Flexible Arbeitszeiten
e | eistungsgerechte Vergitung
e Unbefristete Anstellung
® ZuschUsse zu vermdgenswirksamen Leistungen und betrieblicher Altersvorsorge

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung. Bitte richten Sie diese an:
Prinzing Elekirotechnik GmbH

Am Eichenbach 7, 73054 Eislingen, Tel. 0 71 61.60 61- 0 oder per email: bewerbungen@prinzing-elektro.de
www.prinzing-elektro.de



http://www.prinzing-elektro.de/

